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1. DISPOZITII GENERALE

Biroul Erasmus+ este o structura organizatorica din cadrul Biroului de Relatii Internationale
si Programe Comunitare al Universitatii Vasile Alecsandri din Bacau, destinatd implementarii si
coordondrii operative a programelor finantate de catre Comisia Europeana, in perioada 2014 — 2020,
in domeniul educatiei si formarii profesionale.

Cadrul legislativ care a condus la infiintarea Biroului Erasmus+ in Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau este definit prin:

- Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice nr. 4238/17.06.2015;

- Decizia Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau din

25.06.2015.

2. CONSTITUIREA BIROULUI ERASMUS+

Biroul Erasmus+ din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu este organizat si
functioneaza in baza Ordinului MECS 4238/17.06.2015 privind functionarea Birourilor Erasmus+
in cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate si stabilirea atributiilor acestora.

Biroul Erasmus+ este o structurd organizatorica fara personalitate juridica, avand ca
principald misiune implementarea strategiilor de dezvoltare a parteneriatelor internationale in cadrul
programelor coordonate de Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei
si Formarii Profesionale (ANPCDEFP).

Biroul Erasmus+ este o componentd a Biroului de Relatii Internationale si Programe
Comunitare din Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Biroul Erasmus+ din cadrul Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacadu colaboreazi cu
conducerile facultatilor si departamentelor implicate in schimburile academice in cadrul
programelor comunitare, cu asociatii studentesti si cu diferite organisme externe pentru diseminarea
informatiilor referitoare la programele comunitare §i pentru organizarea activitatilor specifice
gestionarii si deruldrii acestora.

La nivel national, Biroul Erasmus+ din Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Baciu este
subordonat ANPCDEFP, cdreia ii raporteazd dupd un calendar stabilit la nivel national, prin
proceduri specifice, asupra modului de desfasurare a tuturor programelor active, asupra gestiunii
resurselor financiare si a aplicarii politicilor specifice.

Finantarea activitatilor Biroul Erasmus+ se realizeaza in conditiile legii, din fonduri
destinate organizarii §i gestiondrii programelor comunitare si din fonduri proprii si/sau din surse
externe.

3. ATRIBUTIILE BIROULUI ERASMUS+

Biroul Erasmus+ din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu are urmatoarele
atributii principale:
a) identificarea proiectelor care se deruleaza in Universitate, finantate prin Erasmus+, si alcatuirea
unei baze de date corespunzdtoare, care va fi actualizata permanent;
b) informarea potentialilor beneficiari si promotori de proiecte cu privire la opoOrtunitatile de
finantare pentru Universitate, studenti si personal academic, prin Erasmus+;
C) intocmirea si depunerea anuala a candidaturilor pentru proiectele institutionale de mobilitate;
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d)

e)
f)

9)

h)
i)

)
K)

1)

n)
0)

p)

organizarea procesului de selectie a beneficiarilor de mobilitaiti Erasmus+, in conditiile
reglementate de Comisia Europeana;

organizarea de reuniuni cu studentii selectati, inainte de plecarea in mobilitate;

facilitarea, pentru studentii selectati, a contactelor cu institutiile gazda, in timp util, pentru o
buna informare asupra conditiilor de cazare si a programelor concrete de lucru;

organizarea si monitorizarea modului de derulare a mobilitatilor pentru studenti si pentru
personalul academic outgoing si incoming, in conditiile de calitate stipulate de Carta Erasmus
pentru Invatimant Superior (ECHE);

facilitarea obtinerii vizelor pentru studenti si personalul academic, atunci cand este cazul;
facilitarea recunoasterii rezultatelor invatarii obtinute in urma mobilitatilor pentru studenti si a
echivalarii perioadelor de studii/plasament in striinitate, in conformitate cu prevederile
Ordinului MECTS nr. 3223/2012, a regulamentelor din Universitate si cu principiile Cartei
Erasmus pentru Invatamant Superior, aprobate de Comisia Europeana;

sprijinirea reintegrdrii studentilor beneficiari de mobilitati Erasmus, la intoarcerea din
mobilitate;

gestionarea contractelor de finantare incheiate cu ANPCDEFP pentru derularea mobilitétilor
studentilor si personalului;

actualizarea permanenta a bazei de date Mobility-Tool;

sprijinirca ANPCDEFP in implementarea strategiei europene de diseminare si exploatare a
rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor de buna practica, a metodelor inovatoare si
a rezultatelor profesionale transferabile si prin transmiterea acestor informatii catre Agentie si
promovarea lor la nivel local;

consilierea beneficiarilor sau a potentialilor beneficiari de granturi de mobilitate;

raportarea catre MECS, ANPCDEFP si cétre alte institutii abilitate, asupra proiectelor Erasmus+
care se deruleaza in Universitate;

colaborarea cu membrii altor retele de sprijin in domeniul invatdmantului universitar,
preuniversitar, tineretului i sportului, in scopul realizdrii schimbului de bune practici, al
asigurarii coerentei actiunilor si al implementarii cu succes a Programului Erasmus+.

4. ATRIBUTIILE COORDONATORULUI INSTITUTIONAL ERASMUS+

Coordonatorul Institutional Erasmus+ este numit prin decizie a rectorului, dupa aprobarea de

catre Consiliul de Administratie al Universitatii.

Coordonatorul Institutional Erasmus+ coordoneaza activitatea Biroului Erasmus+ si este

subordonat rectorului si prorectorului pentru programe de cercetare si relatii internationale.

Coordonatorul Institutional Erasmus+ poate fi si prorectorul pentru relatii

nationale si internationale.

Coordonatorul Institutional Erasmus+ raspunde in fata conducerii Universitatii pentru bunul

mers al activitatilor derulate prin Programul Erasmus+.

Coordonatorul Institutional Erasmus+ conlucreaza cu celelalte structuri centrale ale

Universitatii din domeniile didactic, de cercetare, resurse umane, financiar-contabil, social, etc.
pentru buna desfasurare a activitatilor sale.

a)

Coordonatorul Institutional Erasmus+ din cadrul Universitatii are urmatoarele atributii:
coordoneaza gestionarea administrativa si financiard a programelor comunitare;
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b)

f)

coordoneaza activitatile din cadrul Biroului Erasmus+ privind pregatirea, organizarea,
monitorizarea si evaluarea mobilitatilor desfasurate in cadrul programului Erasmus+;
colaboreaza cu coordonatorii Erasmus+ de la nivel de facultate si cu cadrele didactice
responsabile de acorduri inter-institutionale, precum si cu asociatii studentesti Sau cu organisme
externe in vederea organizarii optime a mobilitatilor;

asigura corespondenta operativd cu partenerii institutionali in vederea bunei desfasurari a
proiectelor de cooperare internationala;

informeaza periodic conducerea Universitatii asupra derularii programelor comunitare,
coordoneaza elaborarea rapoartelor institutionale adresate forurilor competente, respectiv catre
Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice, Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale, Comisia Europeana etc.;

avand delegarea rectorului, poate desfasura activitafi de reprezentare in scopul extinderii
parteneriatelor internationale ale institutiei.

5. ATRIBUTIILE RESPONSABILILOR DIN BIROUL ERASMUS+

Responsabilii Erasmus+ sunt angajati permanenti ai Universitatii, avand prevazute in fisa

postului activitati corespunzatoare.

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

)

b)

Responsabilul Erasmus+ din cadrul Biroului Erasmus+ are urmatoarele atributii:
executa gestiunea financiard a fondurilor provenite din programul Erasmus+: repartizarea
fondurilor pe facultati, calculul granturilor si intocmirea contractelor financiare pentru
realizeaza raportarea periodica catre ANPCDEFP (raport financiar, raport narativ, §.a.);
coordoneaza activitatile de selectie a studentilor;
asigura monitorizarea desfasurdrii mobilitatilor, prin controlul fluxului de documente si
informatii spre si dinspre universitatile partenere;
realizeaza activitdtile de asistentd tehnicd, asigurand pregatirea, organizarea, monitorizarea si
evaluarea mobilitatilor desfasurate in cadrul programului Erasmus+;
centralizeaza informatiile provenite de la facultdti referitoare la selectia candidatilor si la
desfasurarea mobilitatilor;
realizeaza materiale promotionale pe suport scris si/ sau electronic referitoare la programele pe
care le gestioneaza,
asigura redactarea, multiplicarea, difuzarea materialelor informative;
actualizeaza baza de date privind colaborarile prin programul Erasmus+, organizeaza periodic
evenimente de informare pentru asigurarea transparentei si pentru diseminarea informatiilor si a
bunelor practici;
disemineaza in universitate apelurile pentru proiecte, din cele care fac obiectul sau de activitate;
desfasoara alte activitati specifice stipulate in fisa postului.

6. ATRIBUTIILE COORDONATORILOR ERASMUS+ LA NIVEL DE FACULTATE

Coordonatorii Erasmus+ de la nivelul facultatilor au urmatoarele atributii:
Realizeaza si actualizeaza permanent, in colaborare cu Biroul Erasmus+, baza de date cu
acordurile inter-institutionale ale facultatilor;
Acordd asistentd in intocmirea programelor de studii/plasament aferente fiecarei mobilitati
studentesti (formularele de Learning Agreement for Studies/Traineeship);

F 03.07/Ed.1 Document public




L=

i‘ 'J' ',

.

PSP e e

4

REGULAMENT

Cod document

Regulament de functionare a Biroului Erasmus+

R-11.01-02
Pag./Total pag. 4/4
Data 26.11.2019
Editie/Revizie 4/012345

c) Organizeaza si asigurd buna desfasurare a selectiei studentilor la nivelul facultatii, conform

calendarului stabilit de citre Biroul Erasmus+;

d) Asigura coordonarea si monitorizarea mobilitatilor de studenti si cadre didactice incoming si

outgoing la nivelul facultatii;

e) Asigura comunicarea permanenta cu structura de conducere a facultatii;
f) Asigura respectarea integrald a regulamentelor de recunoastere a studiilor si creditelor pentru

studentii participanti in programul Erasmus+;
0) Realizeaza rapoartele pentru Biroul Erasmus+;

h) Actualizeaza permanent avizierul Erasmus de la nivelul facultatii.

7. DISPOZITII FINALE

Aplicarea efectiva a prezentului regulament este reglementata prin instructiuni specifice de
lucru privind desfasurarea activitatilor Erasmus+, elaborate si/sau revizuite periodic de catre

Biroul Erasmus+.

Prezentul regulament poate fi modificat la propunerea Biroului Erasmus+, cu aprobarea
Senatului, in functie de schimbarile in strategia Uniunii Europene, a ANPCDEFP si a Universitatii

,.Vasile Alecsandri” din Bacau.

Prezentul regulament intrd in vigoare la data adoptarii de catre Senatul universitar.
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